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Цель библиотеки: 

Осуществление государственной политики в сфере образования через 

библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав 

на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными 

ресурсами, гарантированное государством. 

Организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех 

категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к 

информации. 

Задачи школьной библиотеки: 

1. Обеспечивать учебно-воспитательный процесс и самообразование путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и 

педагогов. 

2. Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения, а 

также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни. Формировать 

правовую культуру читателей, гражданственность, патриотизм. Осуществлять 

сбор, накопление, обработку, систематизацию педагогической информации и 

доведение ее до пользователей, активизировать информационную работу среди 

учащихся, учителей и родителей. 

3. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного 

пользователя: обучение пользованию разными носителями информации, поиску и 

отбору нужной информации. Изучать и направлять чтение учащихся с учетом 

возрастных особенностей, уровня знаний, формировать их читательский интерес. 

4. Задача школьной библиотеки по обеспечению доступа к информации, 

знаниям, культурным ценностям, идеям полностью соответствует новому 

образовательному стандарту. 

Направления деятельности библиотеки 

1. Оказание методической консультационной помощи педагогам, 

учащимся, родителям в получении информации из библиотеки. 

 

 проведение библиотечных обзоров литературы. 

3. Формирование, комплектование и сохранность фонда 

2. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги 











выполнение справок по запросам пользователей; 

тематический подбор литературы; 

составление информационных списков поступившей литературы; 

проведение Дней информации для педагогов; 

проведение 

консультаций; 

индивидуальных библиотечно-библиографических 

 проведение библиотечных уроков; 
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Планирование работы по формированию фонда школьной библиотеки: 

 

 

№ 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 2 3 4 

1. Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы 

1 1. Обеспечение комплектования фонда 

учебной литературы: 

• составление совместно с педагогами заказа 

на учебники, согласно Федерального перечня 

учебников и вносимых изменений к нему; 

• анализ и комплектование школьной 

библиотеки учебниками и учебными 

пособиями по утвержденному списку; 

• формирование общешкольного заказа на 

учебники и учебные пособия с учетом итогов 

инвентаризации; 

 

• подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году, для учащихся и их родителей; 

• утверждение плана комплектования на 

новый учебный год; 

 

• осуществление контроля выполнения 

сделанного заказа; 

• прием и обработка поступивших учебников: 

— оформление накладных; 

— запись в книгу суммарного учета; 

— штемпелевание; 

— оформление картотеки 

 

 
 

Февраль-март 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

по мере 

поступления 

 
библиотекарь, 

педагоги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

библиотекарь 

2 Прием учебников Май-август библиотекарь 

3 Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся 

школы учебниками и учебными пособиями в 

наступающем учебном году 

сентябрь библиотекарь 
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4 Составление отчетных документов по 

обеспеченности учащихся учебниками и 

другой литературой 

первая 

половина 

сентября 

библиотекарь 

5 Списание фонда учебников и учебных 

пособий с учетом ветхости и смены 

образовательных программ 

постоянно библиотекарь 

6 Проведение работы по обеспечению 

сохранности учебного фонда (рейды по 

классам) 

в течение 

учебного года 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

7 Выдача учебников  
сентябрь 

библиотекарь 

8 Проверка фонда библиотеки, (сверка с ФСЭМ 

на сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 

29.12.2010 № 436ФЗ) (Федеральный список 

экстремистских материалов – injust.ru). 

раз в квартал комиссия по 

проверке 

ФСЭМ, 

библиотекарь 

9 Работа с резервным фондом учебников. 

Передача излишков учебной литературы в 

другие школы. Получение недостающих 

учебников из других ОУ 

постоянно библиотекарь 

 

2. Работа с читателями 

1 Рекомендательные и рекламные беседы о 

новых изданиях, поступивших в библиотеку 

(художественных, справочных, научно- 

методических) 

постоянно библиотекарь 

2 Оформление выставок: «Мир сказочных 

приключений», «Книг заветные страницы 

помогают нам учиться», «Это новинка!», 

«Твое свободное время», «Спутники 

любознательных» и др. 

постоянно библиотекарь 

3 Выполнение читательских запросов по 

внеклассному чтению (подбор литературы, 

составление рекомендательных списков, 

проведение тематических обзоров) 

постоянно библиотекарь 

4 Индивидуальная работа с читателями 

(выполнение справок) 

постоянно библиотекарь 

3.Работа с учащимися школы 

1 Обслуживание учащихся школы согласно 

расписанию работы библиотеки 

постоянно библиотекарь 
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2 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников, информирование 

классных 

руководителей 

постоянно библиотекарь 

3 Проведение беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в школьной 

библиотеке, о культуре чтения 

по факту 

записи 

библиотекарь 

4 Оформление стенда-рекомендации о правилах 

поведения в школьной библиотеке 

октябрь библиотекарь 

5 Информирование классных руководителей о 

читательской активности учащихся их 

классов 

постоянно библиотекарь 

6 Подготовка рекомендательных списков 

художественной литературы для различных 

возрастных категорий учащихся 

постоянно библиотекарь 

7 Организация наглядной пропаганды, 

информация для читателей о новых 

поступлениях в школьную 

библиотеку (выставки, обзоры) 

постоянно библиотекарь 

8 Акции среди учащихся: «Лучший читающий 

класс года, «Лучший читатель в классе». 

май библиотекарь 

9 Пропаганда библиотечно-библиографических 

знаний: 

постоянно библиотекарь 

10 Проведение библиотечных уроков, бесед: в течение 

года 

библиотекарь 

11 1 класс: 

Урок № 1: «Первое посещение школьной 

библиотеки » (ознакомительная экскурсия). 

 

Урок № 2: «Посвящение в читатели. Запись 

в школьную библиотеку. Правила обращения 

с книгой». 

декабрь- 

январь 

библиотекарь, 

кл. 

руководители 

12 2 класс: 

Урок № 1: «Роль и назначение школьной 

библиотеки. Понятие об абонементе и 

читальном зале. Расстановка книг на полках». 

 

Урок № 2: «Строение книги. Элементы книг». 

сентябрь- 

декабрь 

библиотекарь, 

кл. 

руководители 



7  

13 3 класс: 

Урок № 1: «Структура книги. Подготовка к 

самостоятельному выбору книг». 

 

Урок № 2: «Говорящие обложки 

(самостоятельный выбор книги в школьной 

библиотеке. Правила чтения) ». 

сентябрь- 

декабрь 

библиотекарь, 

кл. 

руководители 

14 4 класс: 

Урок № 1: «Твои первые словари, 

энциклопедии, справочники». 

 

Урок № 2: «История книги. Древнейшие 

библиотеки». 

сентябрь- 

декабрь 

библиотекарь, 

кл. 

руководители 

15 5-6 классы: 

Игра повторение: «Структура книги». 

сентябрь- 

декабрь 

библиотекарь, 

кл. 

руководители 
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4. Массовая работа 

1 Оформление книжных выставок, стендов к 

предметным неделям 

по 

предметным 

неделям 

библиотекарь 

2 Ежемесячные выставки к юбилейным датам 

известных отечественных и зарубежных 

писателей, писателей-земляков, 

знаменательным и памятным датам (согласно 

календарю знаменательных 

дат) (Приложение № 1) 

постоянно библиотекарь 

3 Выставки книг-юбиляров (Приложение № 2) постоянно библиотекарь 

4 Тематические книжные полки «Читайте с 

увлечением все эти приключения» 

постоянно библиотекарь 

5 Организация выставки «Будьте здоровы», 

подбор картотеки статей о здоровом образе 

жизни 

февраль библиотекарь 

6 Организация выставки «Здоровье планеты — 

твое здоровье» 

апрель библиотекарь 

7 Организация выставки книг «Огненные 

версты Победы» к дню Победы. 

май библиотекарь 

8 Обзор статей газет и журналов постоянно библиотекарь 

9 Участие в праздновании знаменательных и 

памятных дат 

в течение 

года 

библиотекарь 

Приложение № 1 

Знаменательные и памятные даты на 2024 – 2025 учебный год:  

2024 год – год Российской академии наук 

2025 год - Годом 80- летия Победы в Великой Отечественной войне, а также Годом мира 

и единства в борьбе с нацизмом. 
 

22 августа – День Государственного флага РФ. Ежегодно 22 августа в России 

отмечается День Государственного флага Российской Федерации, установленный 

на основании Указа Президента Российской Федерации № 1714 от 20 августа 1994 

года. 

 

1 сентября – День знаний. 

 

3 сентября – День солидарности в борьбе с терроризмом. Эта самая новая памятная 
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дата России, установленная федеральным законом «О днях воинской славы 

России» от 6 июля 2005 года. Она связана с трагическими событиями в Беслане. 

 

11 сентября - День памяти жертв фашизма - международная дата, которая 

отмечается ежегодно, во второе воскресение сентября и посвящена десяткам 

миллионов жертв фашизма. 

 

21 сентября – Международный день мира. В 1982 году в своей резолюции 

Генеральная Ассамблея ООН провозгласила Международный день мира как день 

всеобщего прекращения огня и отказа от насилия. 
 

27 сентября - День воспитателя и всех дошкольных работников в России. Он был 

учреждѐн по инициативе ряда российских педагогических изданий в 2004 году.   

 

1 октября – Международный день пожилых людей. 14 декабря 1990 года 

Генеральная Ассамблея ООН постановила считать 1 октября Международным 

днем пожилых людей. 

 

5 октября – День учителя. 

 

26 октября - Международный день школьных библиотек (Учреждѐн 

Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в четвѐртый 

понедельник октября). 

 

4 ноября – День народного единства. 4 ноября — день Казанской иконы Божией 

Матери — с 2005 года отмечается как День народного единства. 

 

18 ноября - День рождения Деда Мороза. Считается, что именно 18 ноября на его 

вотчине — в Великом Устюге — в свои права вступает настоящая зима, и ударяют 

морозы. 

 

29 ноября – День матери в России. Установленный Указом Президента Российской 

Федерации Б. Н. Ельцина № 120 «О Дне матери» от 30 января 1998 года, он 

празднуется в последнее воскресенье ноября. 

 

3 декабря - День Неизвестного Солдата – в память о российских и советских 

воинах, погибших в боевых действиях на территории нашей страны или за ее 

пределами. Решение об его учреждении было принято Госдумой в октябре 2014 

года, а соответствующий указ был подписан президентом РФ 5 ноября 2014 года. 

 

8 февраля - День памяти юного героя-антифашиста отмечается в мире с 1964 года, 

который утвержден был очередной Ассамблеей ООН, в честь погибших 

участников антифашистских демонстраций - французского школьника Даниэля 

Фери (1962) и иракского мальчика Фадыла Джамаля (1963). 
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15 февраля - День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами 

Отечества. В этот день, 15 февраля 1989 года, последняя колонна советских 

войск покинула территорию Афганистана. 

 

21 февраля – Международный день родного языка. Международный день родного 

языка, провозглашенный Генеральной конференцией ЮНЕСКО 17 ноября 1999 

года, отмечается каждый год с февраля 2000 года с целью содействия языковому и 

культурному разнообразию. 

 

23 февраля – День защитника Отечества. С 1922 года в СССР эта дата ежегодно 

традиционно отмечалась как «День Красной армии», с 1946 года — «День 

Советской армии», с 1949 по 1991 годы — «День Советской армии и Военно- 

морского флота», с 1995 г – «День защитников Отечества», с 2006 – «День 

защитника Отечества». 

 

8 марта – Международный женский день. 

 

21 марта – Всемирный день поэзии. В 1999 году на 30-й сессии генеральной 

конференции ЮНЕСКО было решено ежегодно отмечать Всемирный день поэзии 

21 марта. 

 

27 марта – Всемирный день театра. Установлен в 1961 году IX конгрессом 

Международного института театра. 

 

1 апреля – День смеха. 

 

2 апреля – Международный день детской книги. Начиная с 1967 года по 

инициативе и решению Международного совета по детской книге 2 апреля, в день 

рождения великого сказочника из Дании Ганса Христиана Андерсена, весь мир 

отмечает Международный день детской книги. 

 

7 апреля – Всемирный день здоровья, отмечается ежегодно в день создания в 1948 

году Всемирной организации здравоохранения. 

 

11 апреля - Международный день освобождения узников фашистских. Дата 

установлена в память об интернациональном восстании узников концлагеря 

Бухенвальд, произошедшем 11 апреля 1945 года. 

12 апреля - Всемирный день авиации и космонавтики. 

1 мая – Праздник труда (День труда). 

9 мая – День Победы в Великой Отечественной войне. 
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15 мая – Международный день семьи, учрежден Генеральной Ассамблеей ООН в 

1993 году. 

 

24 мая - День славянской письменности и культуры. Ежегодно 24 мая во всех 

славянских странах торжественно прославляют создателей славянской 

письменности Кирилла и Мефодия — учителей словенских. 

 

27 мая – Общероссийский день библиотек. Установлен Указом Президента РФ Б.Н. 

Ельцина № 539 от 27 мая 1995 года. 
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